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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 «Положение о порядке обучения по индивидуальному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы» 

имеет статус локального акта организации и служит основой для работы 

Академии по организации образовательного процесса при переводе 

слушателя(лей) на обучение по индивидуальному плану. 

 

СВЕДЕНИЯ О ЛОКАЛЬНОМ АКТЕ 

1.  РАЗРАБОТАН автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций».  

2. ПРИНЯТ педагогическим советом автономной некоммерческой 

организацией дополнительного профессионального образования «Академия 

профессиональных компетенций» от 31.07.2020 протокол № 1. 

3.   УТВЕРЖДЕН директором автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций» и введен в действие с 01.08.2020 г. 

4.  ВОДИТСЯ ВПЕРВЫЕ. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. «Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному 

плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой 

образовательной программы» (далее – Положение) определяет порядок 

организации обучения слушателей автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций» (далее – Академия) по индивидуальному учебному плану.  

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

⎯ Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании                      

в Российской Федерации»;  

⎯ Приказом Министерства образования и науки России от 01.07.2013                 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»;  

⎯ Приказ Министерства образования и науки РФ от 18.04.2013 № 292 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; 

⎯ Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

⎯ Уставом Академии; 

⎯ иными нормативными актами и документами. 

1.3. Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее 

содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного 

обучающегося. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 34 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

обучающиеся имеют право на обучение по индивидуальному учебному плану, в 

том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной 

программы в порядке, установленном настоящим Положением.  
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2. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА НА ОБУЧЕНИЕ 

     ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ ПЛАНУ 

2.1. Обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется на 

основе личного заявления слушателя и оформляется приказом директора 

Академии.  

2.2. Индивидуальный учебный план разрабатывается педагогическим 

работником Академии совместно с обучающимся, который желает осуществить 

обучение по индивидуальному плану. 

2.3. Индивидуальный учебный план представляет собой форму организации 

освоения образовательной программы слушателями, при которой трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин 

(модулей), разделов, формы промежуточной аттестации слушателей могут 

изменяться, корректироваться и дополняться с учетом конкретных обстоятельств.  

2.4 Индивидуальный учебный план может предусматривать:  

⎯ самостоятельное освоение слушателем образовательной программы;  

⎯ свободное посещение занятий;  

⎯ изменение учебного графика;  

⎯ введение дополнительных форм контроля по изучаемым дисциплинам 

(модулям);  

⎯ изменение сроков проведения промежуточной аттестации.  

2.5. Обучение по индивидуальному учебному плану может осуществляться 

для любой формы обучения (очная, очно-заочная, заочная), по отдельно взятой 

дисциплине (модулю) или по всему комплексу дисциплин учебного плана.  

2.6. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть 

предоставлено по решению директора Академии следующим слушателям: 

⎯ не прошедшим в установленные сроки промежуточную аттестацию по 

отдельным дисциплинам (модулям);  

⎯ переведенным на обучение с одной образовательной программы на 

другую или с одной формы обучения на другую;  

⎯ восстановленным для прохождения обучения или приступившим к 

занятиям после окончания академического отпуска, при наличии разницы в 

образовательной программе на момент восстановления;  

⎯ находящимся на длительном стационарном лечении;  

⎯ родителям, воспитывающим детей в возрасте до трех лет;  

⎯ слушателям, обучавшимся по образовательной программе 
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аналогичного профиля. При этом слушатель обязан предъявить документ о 

квалификации, подтверждающий прохождение обучения по образовательной 

программе такого же профиля (удостоверение о повышении квалификации или 

диплом о профессиональной переподготовке); 

⎯ в иных исключительных случаях.  

2.7. Во время обучения по индивидуальному учебному плану допускается 

сочетание различных форм обучения и образовательных технологий. 

 

3. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ  

ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ 

3.1. Решение о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану 

принимает директор Академии на основании письменного заявления 

обучающегося (Приложение 1) и представленных документов, обосновывающих 

необходимость перевода.  

3.2. Основой индивидуального учебного плана является утвержденный на 

срок обучения по образовательной программе базовый учебный план.  

3.3. В индивидуальном учебном плане указываются наименования 

дисциплин (модулей), разделов, подлежащих освоению, формы участия 

преподавателя в процессе их освоения (лекции, консультации и т.п.), 

дополнительные формы контроля (собеседование, зачет, контрольная работа и 

др.) и сроки их проведения.  

3.4. Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает 

слушателей от посещения учебных занятий по расписанию, но не отменяет для 

слушателей обязанности освоения образовательной программы в полном объеме.  

3.5. Слушатель имеет право ознакомиться с учебно-методическим 

комплексом по каждой дисциплине (модулю), разделу, включенному в 

индивидуальном учебном плане, и согласовать с преподавателем график 

индивидуального изучения дисциплины, междисциплинарного курса, 

прохождения практики, в сроки, установленные индивидуальным графиком 

обучения. Текущий контроль знаний может осуществляться с использованием 

дистанционных образовательных технологий.  

3.6. Стажировка слушателей, обучающихся по индивидуальному учебному 

плану, должна проходить в соответствующих направлению подготовки 

организациях по месту проживания или работы при условии предоставления 

письма о возможности прохождения стажировки от руководства организации. 

3.7.  Консультирование слушателей, проверка контрольных работ, 
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проведение иных предусмотренных индивидуальным учебным планом учебных 

мероприятий, осуществляется преподавателем соответствующей образовательной 

программы.  

3.8. Контроль за качеством и сроками выполнения индивидуального 

учебного плана осуществляют ответственные сотрудники Академии совместно с 

преподавателем данной образовательной программы.  

3.9. В случае невыполнения слушателем утвержденного индивидуального 

учебного плана директор Академии вправе поставить вопрос о досрочном 

прекращении действия приказа о переводе слушателя на индивидуальный 

учебный план. 

3.10.  Слушатель, обучающийся по индивидуальному учебному плану, 

допускается к сдаче промежуточной аттестации при условии отсутствия 

академической задолженности по дисциплинам (модулям), разделам, 

определенным индивидуальным учебным планом.  

3.11. По результатам освоения каждой дисциплины (раздела, модуля) из 

программы, после прохождения промежуточной аттестации, слушатель получает 

соответствующую отметку в индивидуальном учебном плане. Одновременно с 

отметкой в индивидуальном учебном плане преподаватель соответствующей 

кафедры, курирующий данную дисциплину программы, заполняет экзаменационную 

ведомость в установленном порядке.  

3.12. После освоения всех дисциплин программы, слушатель допускается к 

прохождению итоговой аттестации, форма которой так же отражается в 

индивидуальном учебном плане. К формам итоговой аттестации слушателей, в 

соответствии с положением об итоговой аттестации обучающихся, могут быть 

отнесены: итоговый тест, итоговый зачет, междисциплинарный итоговый 

экзамен, итоговая выпускная работа. Итоговую аттестацию слушатели, 

обучающиеся по индивидуальному учебному плану, проходят в сроки, 

установленные для всех слушателей данной учебной группы. 

3.13. По окончании обучения на основании заполненного индивидуального 

учебного плана и экзаменационной ведомости, исходя из общей суммы учебных 

часов, освоенных слушателем и успешной итоговой аттестацией, издается приказ 

об окончании обучения слушателя и выдается документ о квалификации или 

документ об обучении установленного образца.  

3.14.  В случае невыполнения индивидуального учебного плана слушатель 

не допускается к промежуточной аттестации, и при наличии академической 

задолженности может быть отчислен из Академии. 
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4. ОСОБЕННОСТИ ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕБНОГО ПЛАНА 

4.1. Индивидуальный учебный план разрабатывается для отдельного 

слушателя или группы слушателей на основе рабочей программы, по которой 

обучается слушатель.  

4.2. При построении индивидуального учебного плана может 

использоваться модульный принцип, предусматривающий различные варианты 

сочетания учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, 

входящих в образовательную программу.  

4.3. Индивидуальный учебный план составляется, как правило, на срок, 

указанный в заявлении обучающегося об обучении по индивидуальному 

учебному плану.  

4.4. Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и 

формы промежуточной аттестации обучающихся.  

4.5. Индивидуальный план обучения составляется в 2-х экземплярах, один 

из которых выдается на руки слушателю, второй остается в Академии у куратора 

группы.  

4.6. При реализации образовательных программ в соответствии с 

индивидуальным учебным планом могут использоваться различные 

образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные 

технологии, электронное обучение.  

4.7. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть 

организовано в рамках сетевой формы реализации образовательных программ. В 

реализации образовательных программ с использованием сетевой формы наряду с 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, также могут 

участвовать организации культуры, физкультурно-спортивные и иные 

организации, обладающие ресурсами, необходимыми для осуществления 

обучения, проведения практических и лабораторных занятий и осуществления 

иных видов учебной деятельности, предусмотренных соответствующей 

образовательной программой.  

4.8. По итогам практики слушатель предоставляет соответствующую 

отчетность и проходит промежуточную аттестацию.  

4.9. Слушатель допускается к итоговой аттестации при условии отсутствия 

задолженности по дисциплинам, междисциплинарным курсам, практике, 

определенным индивидуальным учебным планом.  
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4.10. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение завершается итоговой аттестацией.  

 

5.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и 

действует до замены новым Положением.  

5.2. С настоящим Положением должны быть ознакомлены слушатели, 

желающие обучаться по индивидуальному учебному плану, в том числе по 

ускоренному обучению.  

5.3. Лица, ответственные за организацию и порядок обучения слушателей 

по индивидуальному учебному плану несут ответственность за ненадлежащее 

исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, 

предусмотренных настоящим Положением  в пределах, определенных трудовым 

законодательством Российской Федерации. 

5.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в связи с 

принятием новых нормативных документов, внесением изменений в имеющиеся 

нормативные документы, регламентирующие образовательную деятельность 

Академии, изменением условий проведения обучения по индивидуальному 

учебному плану, а также по иным причинам. Изменения и дополнения 

настоящего Положения оформляются приказом Директора Академии.  

5.5. Все вопросы,  неурегулированные настоящими Положением, решаются 

в соответствии с иными локальными актами Академии. 
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Приложение № 1   

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ СЛУШАТЕЛЯ ПО ПОВОДУ ПЕРЕВОДА  

НА ОБУЧЕНИЕ ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ 

 

Директору АНО ДПО «Академия 

ПРОФКОМ» от слушателя 

Академии____________________ 

_____________________________ 

_____________________________                                
                  Ф.И.О. слушателя 

Контактный телефон: 

____________________________  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, слушатель АНО ДПО «Академия профессиональных компетенций» 

____________________________________________________________________,  
ФИО слушателя 

обучающийся (щаяся) по образовательной программе 

______________________________________________________________________ 
указать направление подготовки (профессия, специальность) 

______________________________________________________________________ 

 

Период обучения с «___» _____________ 20___г. по «__» _____________ 20___ г. 

прошу Вас разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в 

период с «____» ________________ 20___г. по «___» ________________ 20___ г.  

в связи с тем, что____________________________________________________  
                                                      указать причину перевода на индивидуальный учебный план 

______________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________. 

Обязуюсь выполнить все учебные задания в полном объёме в соответствии с 

индивидуальным учебным планом.  

Документы, являющиеся основанием для перевода на индивидуальный учебный 

план, прилагаются.  

 

_____________ ____________________ __________________________  
                       Дата                                        Подпись                                     Расшифровка подписи  
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Приложение № 2  

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕБНОГО ПЛАНА  

 

АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«АКАДЕМИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ» 

             

   УТВЕРЖДАЮ 

Директор АНО ДПО «Академия 

профессиональных компетенций» 

______________Ф.И.О. директора 

«____»________________ 20__ г. 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

по направлению подготовки 

_________________________________________________________________ 

на период с «___» _____________ 20___г. по «__» _____________ 20___ г. 

 

Сведения о слушателе: 

Ф.И.О. слушателя 

______________________________________________________________________ 

Образование: 

______________________________________________________________________ 

Место работы: 

______________________________________________________________________ 

Занимаемая должность: 

______________________________________________________________________  

Стаж: 

______________________________________________________________________  

 

№ 

п\п 

Наименование 

учебной 

дисциплины 

(модуля) 

Всего 

часов 

в том числе 
Форма 

промежут. 

и итоговой 

аттестации 

Отметка препода-

вателя (куратора) об 

усвоении учебного 

материала 
лекций 

практ. 

занятий 
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Дата и форма проведения итоговой аттестации (если предусмотрена программой 

обучения)______________________________________________________________ 

 

 

Второй экземпляр учебного плана получил  «___» __________ 20___г.  

_______________________________ 
   Ф.И.О. слушателя подпись 

     

 


