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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 «Положение о порядке приёма на обучение в Академию» имеет статус 

локального акта организации и служит основой для работы Академии по приёму 

слушателей на обучение в Академию. 

 

СВЕДЕНИЯ О ЛОКАЛЬНОМ АКТЕ 

1.  РАЗРАБОТАН автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций».  

2. ПРИНЯТ педагогическим советом автономной некоммерческой 

организацией дополнительного профессионального образования «Академия 

профессиональных компетенций» от 31.07.2020 протокол № 1. 

3.   УТВЕРЖДЕН директором автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций» и введен в действие с 01.08.2020 г. 

4.  ВОДИТСЯ ВПЕРВЫЕ. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. «Положение о порядке приёма на обучение в Академию» (далее – 

Положение) является локальным актом автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций» (далее – Академия), который регламентирует порядок приёма 

слушателей на обучение по направлениям подготовки Академии. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

⎯ Конституцией Российской Федерации,  

⎯ Трудовым кодексом Российской Федерации; 

⎯ Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании                      

в Российской Федерации»;  

⎯ Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

⎯ Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»;  

⎯ Федеральным законом от 07.07. 2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

⎯ Федеральным законом от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О государственной 

политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»; 

⎯ Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации»; 

⎯ Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 «Правила 

оказания платных образовательных услуг»; 

⎯  Приказом Министерства образования и науки России от 01.07.2013                 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»;  

⎯ Приказом Министерства образования и науки России от 23.08.2017              

№ 816 «Об утверждении порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

⎯ Приказом Министерства образования и науки РФ от 18.04.2013 № 292 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; 

⎯ Приказом Министерства просвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам»; 

⎯ Уставом Академии; 

⎯ иными нормативными актами и документами. 

http://273-фз.рф/akty_minobrnauki_rossii/prikaz-minobrnauki-rf-ot-09012014-no-2
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1.3. Содержание обучения ориентировано на: 

⎯ создание необходимых условий для удовлетворения образовательных и 

профессиональных потребностей личности в приобретении и повышении 

профессиональной квалификации (или компетенции) через освоение 

образовательных программ дополнительного профессионального образования, 

профессионального обучения, дополнительных общеразвивающих программ; 

⎯ содействие приобретению лицами различного возраста различных 

профессиональных компетенций, в том числе для работы с конкретным 

оборудованием, технологиями и иными профессиональными средствами, получение 

указанными лицами квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии 

рабочего или должности служащего без изменения уровня образования; 

⎯ содействие профессиональному развитию человека, а также обеспечение 

соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной 

деятельности и социальной среды; 

⎯ воспроизводство и развитие кадрового потенциала работников 

различных отраслей экономики, повышение квалификационного уровня и 

удовлетворение потребностей различных категорий граждан в обучении  и 

профессиональном развитии. 

1.4. Настоящий Порядок регламентирует прием граждан Российской 

Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников, проживающих за рубежом (далее - граждане, лица, 

поступающие), на обучение по образовательным программам дополнительного 

(профессионального) образования, программам профессионального обучения, 

дополнительным общеразвивающим программам, а также определяет особенности 

поступления на обучение инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья. 

1.5. Основными направлениями деятельности по приёму граждан на обучение 

в Академию являются: 

⎯ составление и утверждение плана работы Академии по приёму граждан 

на обучение; 

⎯ доведение до поступающих информации о правилах приема в Академию 

(в том числе через официальный сайт Академии); 

⎯ размещение рекламы о приёме на обучение в Академию в средствах 

массовой информации; 

⎯ размещение необходимых документов на информационном стенде и 

официальном сайте Академии, в соответствии с требованиями действующего 

законодательства и локальных актов Академии; 

⎯ прием документов от лиц, поступающих на обучение в Академию; 
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⎯ обеспечение сбора и своевременного обновления информации о 

количестве поданных заявлений на обучение; 

⎯ организация регулярной информационной работы с поступающими; 

⎯ организация работы по оформлению личных дел поступающих по 

составу и оформлению принимаемых от поступающих документов, их регистрация; 

⎯ формирование групп  поступающих; 

⎯ соблюдение сроков приема документов; 

⎯ контроль за наличием образцов заполняемых документов; 

⎯ иные направления работы связанные с организацией приёма граждан на 

обучение в Академию. 

1.6. Правила приема граждан на обучение в части, не урегулированной 

законодательством Российской Федерации в области образования, регулируются 

настоящим Порядком, Уставом Академии и определяются Академией 

самостоятельно. 

 

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОСТУПАЮЩИМ НА ОБУЧЕНИЕ В АКАДЕМИЮ 

2.1. Прием в Академию для обучения проводится по личному заявлению 

самих поступающих или их законных представителей. Для приема на обучение в 

Академию с кандидатом на обучение (либо с организацией, направляющей своих 

работников) заключается договор на оказание образовательных услуг.  

2.2. На обучение принимаются как граждане Российской Федерации, так и 

иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, 

проживающие за рубежом. 

2.3. К освоению программ дополнительного профессионального образования 

(программ профессиональной переподготовки и повышения квалификации) 

принимаются лица, имеющие (или получающие) среднее профессиональное или 

высшее образование.  

2.4. К освоению основных программ профессионального обучения (по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих) допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие 

основного общего или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными 

возможностями здоровья.  

2.5. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются лица без предъявления требований каких-либо требований (в том 

числе к уровню образования), если иное не обусловлено спецификой реализуемой 

образовательной программы. 
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3. ПОРЯДОК ПРИЁМА НА ОБУЧЕНИЕ  

3.1. Прием в Академию на обучение является общедоступным и 

осуществляется в соответствии  с законодательными актами Российской Федерации, 

иными распорядительными документами, регулирующими подготовку кадров в 

различных отраслях экономики, а также настоящим Положением и локальными 

актами Академии. 

3.2. Приём граждан на обучение осуществляется на основе личных заявлений 

поступающих граждан, либо на основе обращений организаций и предприятий.  Для 

приема на обучение в Академию с кандидатом на обучение (либо с организацией, 

направляющей своих работников) заключается договор на оказание 

образовательных услуг (образец заявления в Приложении № 1, № 2). 

3.3. Приём на обучение происходит в течение всего календарного года.  

Вступительные испытания не предусмотрены. 

3.4. Академия вправе отказать в приёме на обучение гражданам, которые  не 

соответствуют требованиям, предъявляемым к обучающимся рабочей программой 

по соответствующему направлению подготовки. 

3.5. Организация приема граждан на обучение осуществляется работниками 

Академии, на которых возложены функциональные обязанности по приёму граждан 

на обучение, оформлению соответствующих документов и обеспечению хранения 

документов.  

3.6. На обучение принимаются как граждане Российской Федерации, так и 

иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, 

проживающие за рубежом. При приеме в Академию обеспечиваются соблюдение 

прав граждан в области образования, гласность и открытость работы Академии. 

3.7. К освоению программ дополнительного профессионального образования 

(программ профессиональной переподготовки и повышения квалификации) 

принимаются лица, имеющие (или получающие) среднее профессиональное или 

высшее образование.  

3.8. К освоению основных программ профессионального обучения (по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям 

служащих) допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие 

основного общего или среднего общего образования, включая лиц с ограниченными 

возможностями здоровья.  

3.9. К освоению дополнительных общеобразовательных программ 

допускаются лица без предъявления требований каких-либо требований (в том 

числе к уровню образования), если иное не обусловлено спецификой реализуемой 

образовательной программы. 
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3.10. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых 

поступающими, Академия вправе обращаться в соответствующие государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

3.11. При поступлении на обучение по образовательным программам, 

входящим в Перечень направлений подготовки, при приеме на обучение по которым 

поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры 

(обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или 

служебного контракта по соответствующей должности или специальности, 

утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14.08.2013 

№ 697, поступающий представляет оригинал или копию медицинской справки, 

содержащей сведения о проведении медицинского осмотра в соответствии с 

перечнем врачей-специалистов, лабораторных и функциональных исследований, 

установленным приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 12.04.2011 № 302н «Об утверждении перечней вредных и 

(или) опасных производственных факторов и работ, при выполнении которых 

проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры 

(обследования)», и порядка проведения обязательных предварительных и 

периодических медицинских осмотров (обследований) работников, занятых на 

тяжелых работах и на работах с вредными и (или) опасными условиями труда» 

(далее - приказ Минздравсоцразвития России). Медицинская справка признается 

действительной, если она получена не ранее года до дня завершения приема 

документов и вступительных испытаний. 

3.12. В случае непредставления поступающим справки либо 

недействительности медицинской справки, отсутствия в ней полностью или 

частично сведений о проведении медицинского осмотра, соответствующего 

требованиям, установленным приказом Минздравсоцразвития России, Академия 

отправляет поступающего на  прохождение медицинского осмотра полностью или в 

недостающей части.  

3.13. В случае если у поступающего имеются медицинские противопоказания, 

установленные приказом Минздравсоцразвития России, Академия обеспечивает его 

информирование о связанных с указанными противопоказаниями последствиях в 

период обучения в Академии и последующей профессиональной деятельности. 

3.14. В случае представления поступающим документов, содержащих не все 

сведения, предусмотренные и (или) сведения, не соответствующие 

действительности, Академия возвращает документы поступающему для дополнения 

комплекта документов. 

3.15. При поступлении кандидат на обучение должен быть ознакомлен                     

с документами, регламентирующими образовательную деятельность (в том числе 

через информационные системы общего пользования): 
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⎯ лицензией Академии на право ведения образовательной деятельности;  

⎯ Уставом Академии; 

⎯ локальными актами Академии; 

⎯ образовательной  программой по выбранному направлению подготовки; 

⎯ правилами внутреннего распорядка Академии. 

Факт ознакомления с вышеуказанными документами слушатель фиксирует 

личной подписью  в заявлении о приёме на обучение. Одновременно с заявлением 

на обучение поступающий заполняет согласие на обработку своих персональных 

данных (Приложение №3). 

3.16. Перечень документов, предоставляемых поступающим на обучение: 

⎯ заявление о приёме на обучение; 

⎯ копия (скан) диплома установленного образца о среднем 

профессиональном и (или) высшем образовании (при поступлении на обучение по 

программам дополнительного профессионального образования); 

⎯ копия паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность) 

слушателя. 

В случае необходимости от поступающего могут быть затребованы иные 

документы: 

⎯ командировочное удостоверение (при обучении на очной форме 

обучения с отрывом от работы); 

⎯ выписка (или заверенная копия) из журнала инструктажей по охране 

труда для подтверждения факта инструктирования слушателя перед выездом на 

обучение (для очной формы обучения с отрывом от работы); 

⎯ копия свидетельства о браке или другого документа в случае различия в 

фамилии в паспорте  и документе об образовании; 

⎯ копия трудовой книжки (при наличии в образовательной программе 

требований к трудовому стажу); 

⎯ медицинская справка (при наличии в образовательной программе 

требований к состоянию здоровья); 

⎯ свидетельство о признании или эквивалентности документа об 

образовании, полученного за рубежом; 

⎯ другие документы, если поступающий претендует на льготы, 

установленные законодательством (оригинал или ксерокопию). 

Оригиналы документов, после их проверки возвращаются владельцу. 

3.17. При поступлении на обучение инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья они предоставляют основной пакет документов + 

дополнительно справку об установлении инвалидности, выданную органами 

медико-социальной экспертизы. 
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3.18.  Документы необходимые для поступления предоставляются в Академию 

одним из следующих способов: 

⎯ предоставляются лично поступающим (или доверенным лицом); 

⎯ направляются через операторов почтовой связи; 

⎯ направляются в электронной форме (подписанный сканированный 

документ) на электронный адрес Академии Aprofkom2020@yandex.ru. 

3.19. Приём слушателей на обучение на заочную форму обучения с 

применением дистанционных образовательных технологий осуществляется без 

отрыва от работы по месту нахождения поступающего следующим образом:  

⎯ подача заявки  на обучение онлайн на портале дистанционного обучения  

https://profkom.cdoprof.ru с прикреплением сканов необходимых документов (при 

этом система дистанционного обучения Академии «СДО ПРОФ» обеспечивает 

идентификацию личности в системе и полную защиту персональных данных 

поступающих); 

⎯ обработка заявок на обучение, заключение договора на оказание 

образовательных услуг и зачисление слушателей в учебную группу (либо на 

обучение по индивидуальному плану) администратором Академии; 

⎯ информирование слушателей о зачислении на обучение, рассылка 

логинов и паролей для входа обучающихся в личный кабинет, а также ознакомление 

с порядком работы на портале дистанционного обучения Академии 

https://profkom.cdoprof.ru. 

3.20. Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе 

соотечественники, проживающие за рубежом, предоставляют: 

⎯ копию документа, удостоверяющего личность поступающего или 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

⎯ оригинал документа иностранного государства об образовании и (или) о 

квалификации (или его заверенную в установленном порядке копию), если 

образование, удостоверяемое указанным документом, признается в Российской 

Федерации на уровне соответствующего образования в соответствии со статьей 107 

Федерального закона (в случае, установленном Федеральным законом, также 

свидетельство о признании иностранного образования); 

⎯ заверенный в установленном порядке перевод на русский язык 

документа иностранного государства об образовании и (или) о квалификации и 

приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, 

в котором выдан такой документ); 

mailto:Aprofkom2020@yandex.ru
https://profkom.cdoprof.ru/
https://profkom.cdoprof.ru/
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⎯ копии документов или иных доказательств, подтверждающих 

принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, 

предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О 

государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников 

за рубежом»; 

⎯ фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) поступающего, 

указанные в переводах поданных документов, должны соответствовать фамилии, 

имени и отчеству (последнее - при наличии), указанным в документе, 

удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации. 

3.21. В заявлении поступающий указывает следующие обязательные сведения: 

⎯ фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии); 

⎯ дата рождения; 

⎯ реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем 

выдан; 

⎯ сведения о предыдущем уровне образования и документе об 

образовании и (или) о квалификации, его подтверждающем (при наличии); 

⎯ название образовательной программы, по которой он планирует 

поступать в Академию, с указанием условий обучения и формы получения 

образования. 

3.22. Подача заявления и документов регистрируется работниками Академии. 

Поступающему выдается расписка о приеме документов. На каждого поступающего 

заводится учебное дело, в котором хранятся все сданные им документы. Учебные 

дела поступающих хранятся в Академии в течение шести месяцев с момента начала 

приема документов. 

3.23. При приеме документов в заявлении поступающего фиксируются и 

заверяются его личной подписью факты: 

⎯ ознакомления с Уставом, лицензией на право ведения образовательной 

деятельности; 

⎯ согласие на обработку своих персональных данных в порядке, 

установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (Приложение № 3). 

3.24. Академия вправе отказать в приёме на обучение гражданам: 

⎯ в случае предоставления сведений, не соответствующих 

действительности; 

⎯ в случае не соответствия гражданина требованиям, предъявляемым к 

обучающимся рабочей программой по соответствующему направлению подготовки. 

3.25. В случае отказа в приеме на обучение Академия возвращает 

поступающему его документы. 
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3.26. Работающим гражданам, поступающим в Академию на обучение, по 

итогам приема заявления и других необходимых документов при необходимости 

может выдаваться справка для оформления отпуска по месту работы. 

3.27. Документы, направленные по почте, принимаются при их поступлении в  

Академию не позднее трех дней до начала курса по данной образовательной 

программе.  

3.28. Академия не несет ответственности за действия или бездействия почты, 

а также сроки доставки корреспонденции в Академию. Заявления на обучение, 

поступившие менее чем за три дня до начала курса, могут быть рассмотрены только 

при наличии свободных мест. 

3.29. При личном представлении поступающим оригинала документов 

допускается заверение их ксерокопий  Академией. 

3.30. Зачисление на обучение проводится внесения ими оплаты или 

предоплаты за обучение, подписания обеими сторонами договора об оказании 

платных образовательных услуг и заканчивается не позднее, чем за 3 дня до начала 

учебных занятий по выбранной ими образовательной программе. 

3.31. Зачисление слушателей на обучение оформляется приказом директора 

Академии при условии  выполнения следующих условий: 

⎯ предоставление  полного  пакета  документов  на поступающего в 

установленные Академией сроки; 

⎯ заключение  договора  об  оказании  образовательных услуг; 

⎯ осуществление  оплаты  (гарантия оплаты) согласно  условиям  договора об 

оказании платных образовательных услуг. 

3.32. Приложением к приказу о зачислении может быть пофамильный список 

лиц, запланированных для обучения. Приказ с приложением подлежит размещению 

на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Академии. 

3.33. Численность слушателей в учебной группе по каждой образовательной 

программе по очной форме обучения устанавливается в количестве не более 30 

человек. 

3.34. Комплектование учебных групп осуществляется на основе фактической 

потребности в образовательных услугах и реальных возможностей Академии. В 

Академии допускается обучение по индивидуальному плану, в том числе 

ускоренное обучение, а также обучение в форме самоподготовки, либо сочетание 

различных форм обучения. При невозможности комплектования учебной группы 

приемная комиссия вправе предложить поступление на вакантные места по иному 

направлению Академии, либо обучение в другой период. 

3.35. В течение десяти дней после зачисления слушателей Академия 

обновляет данные о количестве обучающихся по каждой программе на 

официальном сайте Академии. 
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3.36. В случае обучения по заочной форме обучения с применением 

дистанционных образовательных технологий, Академия инструктирует 

обучающихся по входу в Личный кабинет пользователя, предоставляет основные 

сведения о системе дистанционного обучения, контакты тьютора, разъясняет 

порядок обучения. 

3.37. В случае обучения по сетевой форме обучения, Академия предоставляет 

информацию о местонахождении, наименовании сетевых партнеров, а также о 

способах связи с ответственными за организацию образовательного процесса 

лицами иных образовательных организаций – сетевых. 

 3.38. При невозможности комплектования группы Академия вправе 

предложить поступление на вакантные места по иному направлению Академии, 

либо обучение в другой период. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН ПРИ ПРИЁМЕ НА ОБУЧЕНИЕ 

4.1. Академия вправе: 

⎯ осуществлять прием обучающихся в соответствии с договорами, 

заключенными физическими лицами, а также с органами государственной власти, 

органами местного самоуправления, предприятиями и организациями в целях 

оказания им содействия в подготовке рабочих и специалистов; 

⎯ устанавливать требования к поступающим на обучение по направлениям 

подготовки Академии.  

4.2. Академия обязана размещать на официальном сайте полную информацию 

об Академии для ознакомления поступающих (Устав,  лицензию на право ведения 

образовательной деятельности, образовательные программы и иные документы, 

регламентирующие организацию образовательного процесса, график работы 

приемной комиссии и т.п.). 

4.3. Поступающий (и (или) его законный представитель) имеет право: 

⎯ ознакомиться с Уставом Академии, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми 

Академией и иными документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса и работу приемной комиссии; 

⎯ скачать на официальном сайте Академии бланки документов, 

предусмотренных для заполнения при приёме на обучение в Академию; 

⎯ направить необходимые для поступления документы через операторов 

почтовой связи общего пользования (далее - по почте), а также в электронной форме 

по адресу: Aprofkom2020@yandex.ru.  

mailto:Aprofkom2020@yandex.ru
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⎯ забрать оригинал документа об образовании и другие документы, 

представленные поступающим в течение трех рабочих дней после подачи заявления; 

⎯ обучаться по двум и более образовательным программам одновременно.  

Расчет стоимости за обучение проводится Академией со скидкой на вторую и 

последующую образовательную программу в соответствии с расчетом затрат 

Академии на обучение; 

⎯ позвонить по «телефону доверия» в Федеральную службу по надзору в 

сфере образования и науки по вопросам противодействия коррупции. 

4.4. Поступающий (и (или) его законный представитель) обязан при подаче 

заявления (на русском языке) о приеме в Академию предъявить необходимые  

документы: 

⎯ оригинал или ксерокопию документа, удостоверяющего его личность, 

гражданство; 

⎯ оригинал или ксерокопию документа государственного образца об 

образовании и (или) о квалификации (при наличии); 

⎯ копию документа, подтверждающего основания смены ФИО; 

⎯ иные документы, установленные федеральными нормативными 

документами или локальными актами Академии. 

Лица с ограниченными возможностями предоставляют: 

⎯ справку об установлении инвалидности, выданную федеральным 

органом медико-социальной экспертизы; 

⎯ заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости). 

Иностранные граждане, лица без гражданства, в том числе 

соотечественники, проживающие за рубежом: 

⎯ копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской 

Федерации, в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-

ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;  

⎯ оригинал (или заверенную копию) документа государственного образца 

об образовании и (или) о квалификации (последнее - при наличии), либо оригинал 

(или заверенную копию) документа иностранного государства об уровне 

образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на 

уровне документа государственного образца об образовании и о квалификации 

(последнее - при наличии), а также в случае, предусмотренном законодательством 

Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа. 

Приём иностранных граждан на обучение по образовательным программам 

Академии проводится с учётом признания в РФ образования и (или) квалификации, 
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полученных в иностранном государстве, которое осуществляется в соответствии с 

международными договорами РФ, регулирующими вопросы признания и 

установления эквивалентности иностранного образования и (или) иностранной 

квалификации, и законодательством Российской Федерации. 

Под признанием документов иностранных государств об уровне образования 

и (или) квалификации на территории РФ понимается официальное подтверждение 

полученных в иностранном государстве образования и (или) квалификации в целях 

обеспечения доступа обладателей таких документов к получению образования в РФ. 

Признание и установление в РФ эквивалентности документов об образовании 

осуществляет Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки. 

⎯ заверенный в установленном порядке перевод на русский язык 

документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и 

приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, 

в котором выдан такой документ об образовании); 

⎯ копии документов или иных доказательств, подтверждающих 

принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, 

предусмотренным статьей 17 Федерального закона от 24.05.1999 № 99-ФЗ «О 

государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников 

за рубежом». 

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, 

указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в 

Российской Федерации. 
 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в связи с 

изменением требований нормативных документов, изменением условий приёма на 

обучение в Академию, а также по иным причинам. 

5.2. Все вопросы, связанные с организацией работы по приёму слушателей на 

обучение и их отчислением с Академии, неурегулированные настоящими 

Положением, решаются в соответствии с локальными актами Академии. 
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Приложение 1 

Форма заявления о приёме на обучение и на заключение  

договора с физическим лицом 

 
  

Директору АНО ДПО «Академия 

профессиональных компетенций»  от ФИО. 

обучающегося или его законного представителя  

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

паспорт: серия _______________ №______________ 

выдан _______________________________________ 

_____________________________________________ 

место жительства______________________________ 

_____________________________________________ 

контактный телефон:  __________________________ 

e-mail: _______________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ (для физических лиц) 

Прошу принять (зачислить) меня /моего сына (дочь) (нужное подчеркнуть)  

__________________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения) 

 

в АНО ДПО «Академия профессиональных компетенций» для обучения по программе 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 
(указать вид и направленность программы, продолжительность обучения, форму обучения) 

 

Период обучения: с «____»________________20____г. по «____»________________20____ 

Стоимость обучения___________________(_________________________________) рублей 

 

СООБЩАЮ О СЕБЕ СЛЕДУЮЩИЕ СВЕДЕНИЯ: 

 

ОБРАЗОВАНИЕ: 

наименование учебного заведения -  

  

год окончания -  

специальность по документу об 

образовании - 

 

  

квалификация по документу об 

образовании - 

 

 

МЕСТО РАБОТЫ (при наличии): 

наименование организации -  

  

занимаемая должность -  

телефон -  
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С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с Положением о порядке 

приема, с Правилами внутреннего распорядка обучающихся, Режимом занятий обучающихся, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности слушателей, ознакомлен (а)                                                                

                                                              _______________              
                                                              (подпись) 

− на портале дистанционного обучения  https://profkom.cdoprof.ru (нужное подчеркнуть)  

                                                                                                                            _______________              
                                                              (подпись) 

Подтверждаю, что вся представленная мной в заявлении и заявке информация достоверна. 

Ознакомлен (а), что несу ответственность за достоверность указанных сведений и за подлинность 

подаваемых мною документов. Предупрежден (а), что если данная мной информация или 

предоставленные документы не будут соответствовать действительности, то зачисление в АНО 

ДПО «Академия профессиональных компетенций» будет считаться недействительным.              

                                                                          ________________     
                   (подпись) 

 

Проинформирован (а) в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных», что все персональные данные, указанные мной в заявлении и заявке, 

будут обрабатываться (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение/обновление, 

изменение, использование, обезличивание, уничтожение). Даю согласие на обработку указанных 

мной в заявлении и заявке персональных данных. 

 

________________     
                   (подпись) 

 

Подтверждаю, что мне известны указанные в квалификационных справочниках и/или 

профессиональных стандартах квалификационные требования к должности, профессии или 

специальности, образовательную программу по которым я намерен (а) осваивать. Ознакомлен, что 

содержание выбранной мною образовательной программы учитывает профессиональный стандарт 

и/или квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках по 

соответствующей должности, профессии и специальности. 

 
 

Перечень представленных документов: 

 

№ 

п/п 

Наименование документа Отметка о 

предоставлении 

1. Заявление  

2. Копия паспорта (иного документа удостоверяющего личность)  

3.  Копия документа об образовании (при необходимости)  

4. Копия документа о смене ФИО (при наличии)  

 Иные документы:  

 

 

Дата __________________      Подпись _____________________ 
 

 

 

 

Заявка-согласие для заключения договора на оказание образовательных услуг оформлена: 

− лично; 

− на сайте Академии www.aprofkom.ru; 

https://profkom.cdoprof.ru/
http://www.aprofkom.ru/
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Приложение 2 

Форма заявления на заключение договора  

с юридическим лицом 
                                                                                                 

                                                                    Директору АНО ДПО «Академия  

                                                          профессиональных компетенций»   

                                                                            от руководителя направляющей организации  

Должность_________________________________ 

Наименование организации __________________ 

__________________________________________ 

Фамилия __________________________________ 

 Имя_______________________________________ 

Отчество__________________________________ 

контактный телефон: ________________________ 

e-mail: _____________________________________ 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ (для юридических лиц) 

 
Прошу заключить договор на оказание платных образовательных услуг и зачислить в Академию 

для обучения по программе_____________________________________________________________  

_____________________________________________________________________________________ 

в объёме _____________ часов  

по очной, заочно, очно-заочной форме обучения (нужное подчеркнуть) 

в период   с « __ » _________ 20 __ г. по « __ » ___________ 20 ___ г. 

слушателя (лей) в количестве______________________________________человек(а). 

Направляющая организация гарантирует оплату обучения Слушателя в размере______________ 

(__________________________________________________) рублей. 

Слушатель дает согласие Академии на электронную обработку своих персональных данных. 

 

Направляющая организация Слушатель 

Полное наименование Фамилия Имя Отчество 

Сокращенное наименование Дата рождения 

Почтовый адрес (с индексом) Паспорт: серия, номер, кем и когда выдан 

Телефон Адрес проживания (с индексом) 

ИНН/КПП Телефон (моб) 

Банковские реквизиты Место работы, должность 
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Приложение 3. 
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«АКАДЕМИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОМПЕТЕНЦИЙ» 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

________________________________________________________________________ 
(ФИО) 

_____________________________________________________________________________________________________ 

(адрес) 

________________________________________________________________________ 
(серия, номер паспорта, кем и когда выдан) 

 
именуемый в дальнейшем «Субъект», дает согласие автономной некоммерческой организации 

дополнительного профессионального образования «Академии профессиональных компетенций», 

именуемой далее «Оператор», на обработку своих персональных данных (перечень которых 

приведен в п. 4 настоящего Согласия) на следующих условиях: 

1.  Обработка персональных данных субъекта осуществляется в целях  обеспечения 

соблюдения конституционных прав граждан, улучшения условий обучения,  содействия  в  

обучении,  обеспечения  личной  безопасности, информационного обеспечения и мониторинга 

учебного процесса, обеспечения научной,  организационной  и  финансово-экономической  

деятельности Академии, обеспечения соблюдения законов и иных нормативных актов РФ. 

2.  Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть 

совершение, в том числе, следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), обезличивание,  блокирование,  уничтожение  персональных  

данных, использование данных для принятия решений Оператором, за исключением принятия 

решений на основании исключительно автоматизированной обработки персональных данных 

(общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе 

РФ «О персональных данных»), осуществляемую, как без использования средств автоматизации, 

так и в информационных системах персональных данных оператора. 

3.  Настоящее согласие дается на весь период обучения Субъекта в Академии, а также 

после прекращения обучения - на срок, установленный  законодательством  Российской  

Федерации  и  локальными нормативными актами Академии. 

4.  Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку: 

⎯ Фамилия, имя и отчество; 

⎯ Дата и место рождения; 

⎯ Сведения о месте регистрации, проживания; 

⎯ Паспортные данные (включая сведения о гражданстве);  

⎯ Данные об образовании, наличии специальных знаний или подготовки; 

⎯ Данные о профессии, специальности, профессиональной деятельности; 

⎯ Данные о повышении квалификации; 

⎯ Контактная информация. 

Субъект может дать согласие Оператору на обработку иных персональных данных, для 

обработки которых закон не требует получения письменного согласия, путем добровольной 

передачи таких данных Оператору. 

Перечень передаваемых документов, содержащих персональные данные: 

⎯ Копия диплома о высшем/среднем профессиональном образовании. 

⎯ Копия свидетельства о браке (при смене фамилии). 
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Данная информация является конфиденциальной, то есть лица, получившие доступ  таким 

данным, обязаны хранить их в тайне и не разглашать, а также не  передавать другим лицам без 

согласия Субъекта, кроме случаев, прямо предусмотренных  в  законе.  Не  относится  к  числу  

конфиденциальной информация, в отношении которой Субъектом дано согласие на включение ее 

в общедоступные источники. 

5.  Субъект дает согласие на: 

5.1.  Включение  в  общедоступные  источники  персональных  данных  и опубликование на 

официальном сайте Оператора в целях информационного обеспечения деятельности Оператора 

следующих данных: 

⎯ ФИО; 

⎯ сведения о профессии и должности. 

5.2. Получение у третьих лиц и из общедоступных источников путем информационного 

поиска, получения информации и направления запросов сведений  о  результатах  

образовательной,  научной,  творческой  и профессиональной  деятельности  Субъекта,  

необходимых  в  целях информационного обеспечения деятельности Оператора. 

6. Оператор может передавать обрабатываемые персональные данные Субъекта 

государственным органам и уполномоченным организациям по официальному запросу в случаях, 

установленных законодательством РФ и (или) государства, гражданином которого является 

Субъект, либо международными договорами с участием РФ. 

Оператор вправе осуществлять трансграничную передачу персональных данных Субъекта 

только в случаях, прямо предусмотренных законодательством РФ, либо международными 

договорами с участием РФ, а также в целях содействия Субъекту в обучении, трудоустройстве, 

научной деятельности. 

 

 

 

 

___________________________ 
                                                                                                                                (подпись) 


