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ПРЕДИСЛОВИЕ 

 «Положение о порядке доступа педагогов  и обучающихся к 

информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально-техническим средствам» имеет статус 

локального акта организации и служит основой для работы Академии по 

определению порядка пользования учебниками, учебными пособиями, средствами 

обучения и учебно-методическими материалами по направлениям подготовки 

Академии. 

 

СВЕДЕНИЯ О ЛОКАЛЬНОМ АКТЕ 

1. РАЗРАБОТАН автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций».  

2. ПРИНЯТ Педагогическим Советом автономной некоммерческой 

организацией дополнительного профессионального образования «Академия 

профессиональных компетенций» от 31.07.2020 протокол № 1. 

3.    УТВЕРЖДЕН директором автономной некоммерческой организацией 

дополнительного профессионального образования «Академия профессиональных 

компетенций» и введен в действие с 01.08.2020 г. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. «Положение о порядке доступа педагогов  и обучающихся к 

информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и 

методическим материалам, материально-техническим средствам» (далее – 

Положение) регламентирует порядок пользования учебниками, учебными 

пособиями, средствами обучения и учебно-методическими материалами в 

автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального 

образования «Академия профессиональных компетенций» (далее – Академия). 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

⎯ Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании                      

в Российской Федерации»;  

⎯ Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 

№ 706 «Об утверждения Правил оказания платных образовательных услуг»;  

⎯ Приказом Министерства образования и науки России от 01.07.2013                 

№ 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»;  

⎯ Приказом Министерства образования и науки РФ от 18.04.2013 № 292 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; 

− Приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

⎯ Уставом Академии; 

⎯ иными нормативными актами и документами. 

1.3. Положение разработано с целью регламентации порядка доступа и 

пользования учебниками, учебными пособиями, средствами обучения, учебно-

методическими материалами, информационно-телекоммуникационными сетями, 

базами данных и иными материально-техническими средствами слушателями, 

обучающимися по образовательным программам  и педагогическими 

работниками Академии. 

1.4. Доступ к вышеперечисленным ресурсам организован с целью 

удовлетворения информационных, учебно-методических, образовательных 

потребностей педагогических работников и обучающихся Академии.  
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1.5. Для освоения учебных дисциплин, курсов, модулей слушатели 

Академии имеют право бесплатно пользоваться вышеперечисленными ресурсами 

в течение учебного периода в соответствии с графиком учебного процесса, 

определённого договором на оказание образовательных услуг. 

 

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ФОНДА УЧЕБНИКОВ, УЧЕБНЫХ 

ПОСОБИЙ, СРЕДСТВ ОБУЧЕНИЯ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ 

МАТЕРИАЛОВ 

2.1. Фонд учебников, учебных пособий, средств обучения и учебно-

методических материалов формируется за счёт средств Академии. 

2.2. Библиотечный фонд, помимо учебной литературы, включает 

официальные отраслевые документы, нормативные документы, справочную 

литературу по профессии, специальности, должности.  

2.3.  Комплектование фонда учебников, учебных пособий, средств обучения 

и учебно-методических материалов происходит на основе образовательных 

программ, реализуемых Академией. 

2.4. Контроль и руководство работой по созданию и своевременному 

пополнению фонда  учебников, учебных пособий, средств обучения и учебно-

методических материалов осуществляет заместитель директора по учебной работе 

Академии. 

2.5. Процесс работы с фондом учебников, учебных пособий, средств 

обучения и учебно-методических материалов включает в себя работу Академии: 

⎯ по подготовке и своевременному обновлению перечня фонда 

учебников, учебных пособий, средств обучения и учебно-методических 

материалов, планируемых к использованию в образовательном процессе; 

⎯ по закупке и хранению фонда учебников, учебных пособий, средств 

обучения и учебно-методических материалов; 

⎯ по организации выдачи слушателям или предоставления доступа к 

электронной версии учебников, учебных пособий, средств обучения и учебно-

методических материалов для успешного освоения образовательных программ 

Академии; 

⎯ по организации отслеживания соответствия содержания учебников, 

учебных пособий, средств обучения и учебно-методических материалов 

современным требованиям нормативной документации, техники, технологий. 
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3. ПОРЯДОК ПОЛЬЗОВАНИЯ УЧЕБНИКАМИ, УЧЕБНЫМИ 

ПОСОБИЯМИ, СРЕДСТВАМИ ОБУЧЕНИЯ И УЧЕБНО-

МЕТОДИЧЕСКИМИ МАТЕРИАЛАМИ  

3.1. Право свободного и бесплатного пользования  учебниками, учебными 

пособиями, средствами обучения и учебно-методическими материалами имеют 

все слушатели, обучающиеся по образовательным программам Академии.  

Для работы с электронными версиями учебников, учебных пособий, 

учебно-методических материалов, размещенных в электронной библиотеке 

Академии, слушателям предоставляется код доступа к электронной библиотеке. 

3.2. В случае использования бумажной версии учебников, учебных пособий, 

учебно-методических материалов их выдача осуществляется по требованию 

слушателя в течение всего периода его обучения в Академии.   

 3.3. За каждый полученный учебник и учебное пособие в бумажной версии 

слушатель расписывается на специальном вкладыше в читательском формуляре, 

который сдается в библиотеку. Вкладыши с записями выданных учебников и 

учебных пособий хранятся в читательских формулярах слушателей. 

 3.4. При получении учебника или учебного пособия обучающийся обязан 

внимательно его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении 

проинформировать об этом работника библиотеки Академии. 

 3.5. Обучающиеся обязаны бережно относиться к учебникам и учебным 

пособиям Академии, не выносить их без записи в журнале выдачи учебной 

литературы.  

 3.6. Обучающиеся, не выполнившие требований по сохранности учебников 

и учебных пособий, могут быть лишены права бесплатного пользования 

учебниками и учебными пособиями, предоставляемыми из библиотечного фонда 

Академии.  

 3.7. Обучающиеся обязаны возвращать учебники в библиотеку в 

установленные сроки. При утрате или порче учебного издания решается вопрос о 

замене слушателем испорченного экземпляра. 

 3.8. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе: 

⎯ получать информацию о наличии в библиотеке Академии конкретного 

учебника или учебного пособия, а также о составе библиотечного фонда через 

систему каталогов и другие формы библиотечного информирования; 
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⎯ получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и 

учебных пособий, пользоваться для поиска учебников и учебных пособий 

справочно - библиографическими системами Академии через Internet. 

 

4.  ПОРЯДОК ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИОННО-

ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫМ РЕСУРСАМ 

  

4.1. Для доступа к информационно-телекоммуникационным сетям 

Академии педагогическим работникам и обучающимся предоставляются 

идентификационные данные (логин и пароль). Предоставление доступа 

осуществляется системным администратором Академии.  

4.2. Доступ педагогов и обучающихся к информационно-

телекоммуникационной сети Интернет в Академии осуществляется с 

персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных компьютеров, смартфонов и 

т.п.), подключенных к сети Интернет, без ограничения времени и потребленного 

трафика.  

4.3. Доступ педагогических работников к локальной сети Академии 

осуществляется с персональных компьютеров (ноутбуков, планшетных 

компьютеров, смартфонов и т.п.), подключенных к локальной сети, без 

ограничения времени и потребленного трафика.  

4.4. Порядок доступа к базам данных:  

4.4.1. Педагогическим работникам обеспечивается доступ к следующим 

электронным базам данных:  

⎯ научно-образовательный комплекс;  

⎯ информационные справочные системы;  

⎯ поисковые системы.  

4.4.2. Педагогическим работникам и обучающимся Академии 

обеспечивается доступ электронным базам данных на условиях, указанных в 

договорах, заключенных организацией с правообладателем электронных ресурсов 

(внешние базы данных).  

4.4.3. Информация об образовательных, методических, научных, 

нормативных и других электронных ресурсах, доступных к пользованию, 

размещена на сайте Академии в разделе «Электронные образовательные 

ресурсы».  

4.5. Порядок доступа к учебным и методическим материалам:  
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⎯ образовательный процесс в Академии нацелен на удовлетворение 

информационных, учебно-методических, образовательных потребностей 

педагогических работников и обучающихся;  

⎯ руководство и контроль за соблюдением порядка доступа к учебным и 

методическим материалам обеспечивает заместитель директора Академии по 

учебной работе.  

⎯ педагогическим работникам и обучающимся Академии по их 

запросам могут выдаваться во временное пользование учебные и методические 

материалы.  Выдача и сдача учебных и методических материалов фиксируются в 

журнале выдачи.  

⎯ учебно-методические комплексы по образовательным программам 

Академии имеют открытый доступ для всех участников образовательного 

процесса в части их касающейся.  

⎯ учебные и методические материалы, размещаемые на официальном 

сайте Академии, также находятся в открытом доступе для обучающихся и 

преподавателей.  

⎯ порядок доступа к электронным ресурсам иных лиц, ограничен.  

4.6. Порядок доступа к материально-техническим средствам обеспечения 

образовательной деятельности:  

⎯ доступ участников образовательного процесса к материально-

техническим средствам Академии осуществляется без ограничения к учебным 

кабинетам, учебно-производственным мастерским и лабораториям, спортивному 

и актовому залам, иным помещениям и местам проведения занятий во время, 

определенное расписанием занятий;  

⎯ для организации дистанционных занятий педагогам предоставлен 

свободный доступ к устройствам (оборудованию), обеспечивающим проведение 

занятий с помощью видеоконференцсвязи. 

 

5.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

5.1. Лица, ответственные за организацию и порядок пользования 

учебниками, учебными пособиями, информационно-телекоммуникационными 

сетями и базами данных, учебными и методическими материалами, материально-

техническими средствами несут ответственность за ненадлежащее исполнение 

или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных 
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настоящим Положением  в пределах, определенных трудовым законодательством 

Российской Федерации. 

5.2 Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся в связи с 

принятием новых нормативных документов, внесением изменений в имеющиеся 

нормативные документы, регламентирующие образовательную деятельность 

Академии, а также по иным причинам. 

5.3. Все вопросы,  неурегулированные настоящими Положением, решаются 

в соответствии с иными локальными актами Академии. 

 

 

 

 

 

 


